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ACTE ALE ORGANELOR DE SPECIALITATE
ALE ADMINISTRATIEI PUBLICE CENTRALE

MINISTERUL TINERETULUI S| SPORTULUI

ORDIN
pentru aprobarea Metodologiei privind organizarea,
functionarea si finantarea centrelor de tineret
in.cadrul Programului de centre de tineret*)

Avand in vedere:

— Hotararea Guvernului nr. 24/2015 pentru aprobarea Strategiei nationale
in domeniul politicii de tineret pentru perioada 2015—2020:

— Legea nr. 333/2006 privind infiintarea centrelor de informare si consiliere
peniru tineri;

— Nota de fundamentare nr. 85 din 31.01.2018,

in temeiul art. 8 alin. (4) din Hotararea Guvernului nr, 11/2013 privind
organizarea $i functionarea Ministerului Tineretului $i Sportului, cu modificarile si
completarile ulterioare,

ministrul tineretului si sportului emite prezentul ordin.

Art. 1. — Se aproba Metodologia privind organizarea, functionarea si
finantarea centrelor de tineret In cadrul Programului de centre de tineret, prevazuts
in anexa care face parte integranta din prezentul ordin.

Art. 2, — Directia generala politici, strategii si activitati in domeniul tineretului
va comunica prezentul ordin directiilor de specialitate din cadrul Ministerului
Tineretului si Sportului $i directiilor judetene pentru sport si tineret, respectiy
Directiei pentru Sport $i Tineret a Municipiului Bucuresti, care vor duce Ia
indeplinire prevederile prezentului ordin.

Art. 3. — La data intrarii in vigoare a prezentului ordin se abroga
dispozitiile Ordinului ministrului tineretului si sportului nr. 322/2017 pentru
aprobarea Metodologiei privind organizarea, functionarea si finantarea

$i intra in vigoare la data publicarii.

Ministrul tineretului si sportului,
loana Bran

Bucuresti, 8 februarie 2018.
Nr. 114,

——
*} Ordinul nr. 114/2018 a fost publicat In Monitorul Oficial al Romaniei, Partea |, nr. 149 din

16 februarie 2018 si este reprodus si in acest numar bis.
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ANEXA la OMTS nr. 114 din 08.02.2018

METODOLOGIA
privind organizarea, functionarea si finantarea centrelor de tineret in cadrul programului de
centre de tineret

CAPITOLUL 1
Disporzitii generale

Art. 1. In sensul prezentei metodologii, urmitorii termeni se definesc dupd cum urmeazi:

a) centru de Tineret (CT) - proiect in cadrul Programului de centre de tineret care implici
dezvoltarea unui set de activitati/servicii specifice pentru tineri, in functie de nevoile si interesele
identificate ale tinerilor, intr-o locatie determinati, cu caracter permanent, asigurate preponderent de
lucratori de tineret;

b) program in domeniul tineretului: set de proiecte de tineret, denumite in continuare proiecte, in
realizarea obiectivelor Strategiei Nationale in domeniul Politicii de Tineret pentru perioada 2015-
2020 si a Programului de Guvernare 2017 — 2020;

¢) proiect de tineret: activititi de si pentru tineri in implementarea programelor in domeniul
tineretului;

d) activititi de tineret: activititi in beneficiul tinerilor, comunitdtii si societatii in general,
organizate de tineri;

e) activiti{i pentru tineret: activititi in beneficiul tinerilor, comunititii §i societatii in general, care
nu sunt organizate exclusiv de tineri;

f) activitate de tineret proprie: activitate care respectd prevederile lit. ¢) si este realizata de
Directiile Judetene pentru Sport si Tineret — DIJST, respectiv a Municipiului Bucuresti — DSTMB
sau in parteneriat cu o altd/ alte/ persoana juridicd/persoane juridice/ fizice autorizate:

g) parteneriat: relatie de cooperare/colaborare intre persoane fizice autorizate si/sau juridice,
statuatd prin conventie/protocol in care se precizeazi obligatiile si drepturile partilor.

CAPITOLUL 11
Cadrul legal

Art. 2. Cadrul legal pentru realizarea Programului de centre de tineret al Ministerului Tineretului si
Sportului (MTS) este reprezentat de:

a) Legea tinerilor nr. 350/2006, cu modificarile ulterioare;

b) Hotidrdrea Guvernului nr. 259/2006 privind aprobarea Normelor de cheltuieli pentru realizarea
programelor Autorititii Nationale pentru Tineret in domeniul activitdtii de tineret, cu modificarile
ulterioare;

¢) Hotdrdrea Guvernului nr. 24/2015 pentru aprobarea Strategiei nationale in domeniul politicii de
tineret pentru perioada 2015-2020;

d) Legea nr. 333/2006 privind infiintarea centrelor de informare si consiliere pentru tineri;

e) Legea bugetului de stat pe anul in curs;

f) Hotardrea Guvernului nr. 11/2013 privind organizarea si functionarea Ministerului Tineretului si
Sportului, cu modificérile si completdrile ulterioare.
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CAPITOLUL I
Programul de Centre de Tineret

Art. 3. (1) Scopul Programului de centre de tineret este dezvoltarea si diversificarea ofertei de
servicii si programe pentru tineret.

(2) Scopul proiectului Centrul de tineret este facilitarea dezvoltirii personale §i sociale a tinerilor.
Art. 4. (1) Obiectivul Programului de centre de tineret este crearea infrastructurii specifice
serviciilor si programelor pentru tineret.

(2) Obiectivele proiectului Centrul de tineret:

a) deprinderea de competente, abilitéti si aptitudini pentru participarea activd a tinerilor la viata
comunititii si integrarea lor in societate;

b) asigurarea unor spatii de intilnire si socializare pentru tineri intr-un climat de sigurantd si
securitate;

¢) asigurarea activitatilor/ serviciilor de informare, consiliere, orientare in cariers, consultantd si
educatie pentru dezvoltarea personald a tinerilor §i cresterea gradului de participare activa la viata
publica;

d) asigurarea activititilor de promovarea a voluntariatului, a educatiei civice, a implicarii sociale si
a educatiei nonformale;

e) asigurarea activititilor de informare si documentare in diferite domenii de activitate: educatie,
piata muncii, sinatate, ecologie si mediu, culturd si timp liber, sport §i turism pentru tineret,
asociativitate, viata practica.

Art. 5. (1) Ministerul Tineretului si Sportului, prin directiile de specialitate asigurd coordonarea,
monitorizarea §i evaluarea Programului de centre de tineret.

(2) Directiile Judetene pentru Sport si Tineret (DJIST), respectiv a Municipiului Bucuresti (DSTMB)
asiguri implementarea Programului de centre de tineret.

Art. 6. (1) In cadrul proiectului, se pot derula activititi de si pentru tineret de informare,
documentare. consiliere, consultanti, educatie nonformala, tip: curs, seminar, CONCUrs, intalnire
tematicd, cinematecd/videotecd, bancd de date, bibliotecd online, sesiune/campanie informativa,
pagina web, platforma educationald web si aplicatie mobild, schimb de experienta (inclusiv schimb
de tineri la nivel national), sedinta de consiliere, sesiune de consultan{a in domenii de interes pentru
tineri si organizatii de §i pentru tineret, expozitie, targ, conferinta, atelier de lucru, masé rotunda,
marcarea unor evenimente, activititi sportive pentru sustinerea sportului de masa, activititi
culturale.

(2) Sunt eligibile in vederea finantirii, in baza bugetului aprobat, activititile de si pentru tineret ale
DJST/DSTMB, desfasurate in cadrul Centrului de tineret.

(3) Activitaile de tineret pot fi realizate in parteneriat cu alte persoane juridice/ fizice autorizate, in
baza unei scrisori de intentie si a unui protocol de colaborare, in care s fie stipulate detaliat
obligatiile si drepturile partilor.

CAPITOLUL IV
Centrul de tineret

Art. 7. Activitatile organizate/serviciile oferite in cadrul centrelor de tineret sunt urmatoarele:

a) Informare si documentare in diferite domenii de activitate: educatie, piata muncii, sdndtate,
ecologie si mediu, culturd si timp liber, sport si turism pentru tineret, asociativitate, viatd practicd
etc.;

b) Consultanti in diferite domenii: juridic (legislatie in domenii de interes pentru tineri);
managementul proiectelor, antreprenoriat etc.;

¢) Consiliere privind orientarea in carierd. psihologicd, relatii interpersonale etc.;

d) Educatie si invatare nonformald: invatarea integratd in cadrul unor activitati planificate, cu
obiective de invatare, care nu urmeaza in mod explicit un curriculum gi poate diferi ca durata. Acest
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tip de invatare depinde de intentia celui care invata si nu conduce in mod automat la certificarea
cunostintelor i competentelor dobandite'.

Art. 8. Activitafile organizate/serviciile oferite in cadrul centrelor de tineret se adreseazi tinerilor
cu varsta cuprinsd intre 14 §i 35 ani, sunt gratuite, accesibile si orientate citre nevoile tinerilor
precum si lucratorilor de tineret.

Art. 9. Personalul implicat in activitatea centrelor de tineret este reprezentat de:

a) lucritori de tineret;

b) specialisti;

¢) personal DIST/DSTMB;

d) voluntari.

Art. 10. Evaluarea centrelor de tineret se face prin rapoarte de activitate ale DJST/DSTMB si/sau
prin Programul de cercetare sociald in domeniul tineretului.

Art. 11. (1) Centrele de tineret se infiinfeaza in municipii resedinta de judet, precum si in alte
localitéti, daca se considera necesar, la solicitarea fundamentati a DJST/DSTMB.

(2) DJST/DSTMB pot infiinta centre de tineret in parteneriat cu autorititile publice locale, structuri
neguvernamentale de tineret §i pentru tineret etc.

(3) In vederea infiintarii unui centru de tineret trebuie respectate urmitoarele standarde cu privire la
locatie:

a) locatia trebuie si aiba avizele necesare functiondrii in conditii de securitate, conform

legislatiei in vigoare; s fie acesibild pentru persoane cu dizabilititi; si fie situati favorabil din
punctul de vedere al circulatiei; si fie amplasati intr-o zona accesibild pentru un numdr cit mai
mare de tineri; sd aibd acces direct si facil spre exterior;

b) s prezinte garantia functiondrii $i neinstrainirii pentru o perioadi de cel putin 3 ani;

¢) sd nu fie sediul unei organizatii politice, religioase etc., care prin statut ar crea discriminare;

d) & detind un spatiu distinct, sa nu il imparta cu alte activitafi, astfel incét identitatea lui si poati fi
definitd in mod clar si tinerii s simt3 c3 le este anume destinat;

¢) s pozitioneze sigla/logo-ul intr-un loc ¢4t mai vizibil, usurnd rapiditatea cu care poate fi gaisit
centrul de tineret.

(4) Centrul de tineret trebuie sa dispuni de un spatiu cu o suprafati minima de 70 mp, recomandat a
fi compartimentat astfel:

a) spatiu distinct pentru primirea tinerilor in centru;

b) spatiu distinct pentru activititi de informare;

¢) spatiu distinct pentru activititi de consultantd/consiliere;

d) spatiu distinct pentru alte activitati.

(5) Centrul de tineret trebuie sa dispuna de mobilier, aparaturi IT, aparatura electronici adecvati.
(6) Centrul de tineret trebuie sa dispund de un registru de evidenta a tinerilor care beneficiazi de
activitdtile centrului de tineret.

(7) Centrul de tineret trebuie s dispuni de toalete, folosite atit de personal cét si de public.

(8) Orice modificare privind locatia si dotirile centrului de tineret (schimbarea locatiei,
inchiderea centrului temporar sau definitv, mutarea obiectelor de inventar si a mijloacelor fixe
din centru/centre in alti locatie etc.) se face doar cu aprobarea conducerii MTS.

Art. 12. (1) Dosarul necesar infiintarii centrului de tineret, conform Formularului nr. 1, este insotit
de:

a) analiza socio-economica a situatiei tineretului din judet si a localitatii in care se infiinteazi;

b) documente privind locatia (dovada de sediu, harta zonei in care va fi amplasat centrul de tineret,
schita detaliata a spatiului);

c) parteneriate, incheiate cu: servicii publice deconcentrate ale administratiei publice centrale,
structuri neguvernamentale de tineret §i pentru tineret, alte organisme interesate.

! Educatia si invitarea nonformald pot fi caracterizate ca: voluntare, accesibile tuturor (in mod ideal), un proces cu obiective clare de
invatare, participativa §i orientatd citre formabil, centratd pe deprinderea abilitifilor de viatd si pregitirea pentru cetifenie activi,
bazaté pe procese de invatare individuald si de grup, holistica §i orientata pe proces.
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(2) Dosarul continand documentele de mai sus, se transmite la MTS de citre DIST/DSTMB in
vederea analizirii necesititii si oportunitatii.

Art. 13. (1) Infiintarea sau inchiderea centrului de tineret se aprobd prin ordin al ministrului
tineretului si sportului, in baza unui raport elaborat de un grup de lucru, numit de Secretarul de Stat
cu atributii in domeniul tineretului.

(2) Mutarea unui centru de tineret functional intr-un spatiu care duce la cresterea calitatii
activitatilor/serviciilor, se face cu avizul Secretarului de Stat cu atributii in domeniul tineretului, in
baza solicitarii DJST/DSTMB, conform Formularului nr. 9.

(3) Suspendarea unui centru de tineret, din motive intemeiate, se face cu avizul secretarului de stat
cu atributii in domeniul tineretului.

CAPITOLUL V
Finantarea si derularea activititilor de si pentru tineret in cadrul centrelor de tineret

Art. 14. Cheltuielile pentru centrele de tineret, se asigurd din bugetul Programului de centre de
tineret, astfel:

a) cheltuieli pentru sustinerea centrului de tineret: internet; telefon; inchiriere spatiu;

prestari servicii: service echipamente electronice; prestari servicii®: persoand fizicad autorizatd —
PFA/ persoana juridici —PJ, cu atributii in domeniul tineretului, care presteaz servicii in cadrul P1;
fond documentar: cirti, publicatii de specialitate $i materiale pe suport magnetic;

b) cheltuieli pentru organizarea de activitati de §i pentru tineret, in conformitate cu

prevederile Hotdrdrii Guvernului nr. 259/2006 privind aprobarea Normelor de cheltuieli pentru
realizarea programelor Autoritdfii Nationale pentru Tineret in domeniul activitatii de tineret, cu
modificirile ulterioare;

¢) cheltuieli pentru dotarea centrelor: mobilier, aparatura IT, aparaturd electronici etc, conform
legislatiei in vigoare.

Art. 15. Bugetul alocat fiecdrei DJIST/DSTMB se repartizeaza de ciitre o comisie numitd prin ordin
al ministrului tineretului §i sportului.

Art. 16. (1) Sunt eligibile in vederea finantdrii activititi de si pentru tineret ale DJST/DSTMB,
care:

a) sunt cuprinse in calendarul de activitati de §i pentru tineret al DJST/DSTMB, in baza unei note de
fundamentare. Calendarul se transmite spre aprobare conducerii MTS. In mod exceptional, directia
poate derula activitati de i pentru tineret care nu au fost incluse in calendar, cu conditia ca suma
necesard si fie disponibild in bugetul programului, situatie in care conducerea DIST/DSTMB
supune spre aprobare conducerii MTS, modificarea/completarea Calendarului, in baza unei note de
fundamentare;

b) se incadreaza in tipurile de activititi previzute la art. 6, alin. (1);

¢) prevad cheltuieli eligibile, asa cum sunt acestea stipulate in Hotérarea Guvernului nr. 259/2006
privind aprobarea Normelor de cheltuieli pentru realizarea programelor Autorititii Nationale pentru
Tineret in domeniul activititii de tineret, cu modificérile ulterioare.

(2) Orice modificare efectuatd ulterior in calendarul de activititi de si pentru tineret al
DJST/DSTMB, se aproba de conducerea MTS, cu minimum o zi inainte de producerea acesteia.

(3) In situatia Tn care suma alocatd capitolului de cheltuieli “sustinere centre de tineret” nu este
cheltuita in totalitate, suma rimasi poate fi redistribuitd la capitolul de cheltuieli “organizarea de
activitati de si pentru tineret”, in baza unei note de fundamentare aprobati de conducerea MTS.

(4) In situatia in care suma alocatd unei subcategorii de cheltuieli din cadrul Capitolului de
cheltuieli ,.sustinere centre de tineret” nu este decontatd in totalitate, diferenta poate fi redistribuitd
la alt subcapitol de cheltuieli cu aprobarea conducerii DJ ST/DSTMB si se comunicd la MTS.

(5) Cheltuielile in cadrul activititilor de §i pentru tineret sunt efectuate exclusiv de citre DJIST/
DSTMB.

2 Precizari: Persoanele (persoana fizic autorizati - PFA sau persoand juridicd - PJ) care presteaza servicii in cadrul P1,
beneficiaza de remuneratie in conditiile legii, in functie de activitatea prestata si timpul alocat.



MONITORUL OFICIAL AL ROMANIEI, PARTEA I, Nr. 149 bis/15.11.2018

Art. 17. (1) In vederea finantarii activitatilor de §1 pentru tineret desfasurate in centrele de tineret
sunt necesare:

a) calendarul de activitati de §i pentru tineret al DJST/ DSTMB;

b) referat;

¢) propunere de angajare;

d) protocol de colaborare, in cazul activitatilor in parteneriat;

¢) documente privind achizitiile publice;

f) contract/ nota de comandi;

g) decont de cheltuieli;

h) ordonantare de plata.

(2) Protocolul de colaborare se incheie:

a) dupa aprobarea calendarului de activitati de si pentru tineret;

b) dupd angajarea cheltuielii (referat i propunere de angajare).

¢) dupd ce partenerul a depus in copie certificata ,,Conform cu originalul” documentele care si
ateste personalitatea juridicd si calitatea de reprezentant a persoanei ce semneazi protocolul, cu
exceptia institutiilor publice;

d) in maximum 20 de zile dupa angajarea cheltuielii, inainte de inceperea activititii.

Art. 18. (1) La activitatile de tineret desfigurate in cadrul Programului de centre de tineret, salariatii
DJST/DSTMB cu atributii in domeniul programelor de tineret si/sau reprezentantii MTS desemnati
sa participe, beneficiazd de prevederile Hotirdrii Guvernului nr. 259/2006 privind aprobarea
Normelor de cheltuieli pentru realizarea programelor Autoritifii Nationale pentru Tineret in
domeniul activitatii de tineret, cu modificarile ulterioare.

(2) Participarea salariatilor DIST/DSTMB cu atributii in domeniul programelor de tineret si/sau a
reprezentantilor MTS la activititile de si pentru tineret desfisurate in cadrul Programului de centre
de tineret se efectueazi in baza dispozitiei conducatorului institutiei si a ordinului de deplasare.

(3) Se recomandd ca minimum 80% dintre participantii la activitatile de tineret desfagurate in
centrele de tineret s aiba vérsta cuprinsi intre 14 si 35 de ani.

(4) In cazul proiectelor care vizeaza participarea exclusivi a salariatilor MTS/DIST/DSTMB nu se
aplicd prevederile art. 18 alin (3).

CAPITOLUL VI
Decontarea cheltuielilor pentru sustinere si pentru activitiitile derulate in centrele de tineret

Art.19. (1) Sumele aferente Programului de centre de tineret se vireazi lunar/trimestrial de citre
MTS in contul DIST/DSTMB, in baza solicitarii transmise de citre DIST/DSTMB la MTS —
structura de specialitate, pana la data de 10 a lunii anterioare in care trebuie efectuate platile.

(2) Structura de specialitate din cadrul MTS centralizeazi in termen de 5 zile solicitirile sile
transmite la directia economici din cadrul MTS.

(3) Pentru activitatile de si pentru tineret organizate in cadrul centrelor de tineret §i care au o duratd
mai mare de 15 zile, se pot realiza decontiri partiale de pand la 70% din valoarea bugetului
aprobat/activitate, in baza documentelor justificative de cheltuieli, legal intocmite.

(4) Pentru sustinerea activitdtii centrelor de tineret (internet, telefon, service echipamente
electronice, fond documentar, chirii, prestari servicii: persoana fizici autorizati — PFA/ persoana
Juridicd — PJ etc.) se pot realiza decontiri lunare, in functie de contractele incheiate cu prestatorii de
servicil, in baza documentelor justificative de cheltuieli, legal intocmite.

Art. 20. Pentru justificarea cheltuielilor efectuate in cadrul activititilor de §i pentru tineret sunt
necesare urméitoarele documente:

a) decont de cheltuieli, intocmit conform Formularului nr. 7;

b) facturi emise de prestatori, in original, in care se detaliazi categoriile de cheltuieli efectuate,
insotite de documentele justificative;

¢) documente privind achizitii publice;

d) lista de participanti - este obligatorie pentru toate tipurile de activititi, cu exceptia activitatilor de
promovare a CT, campaniilor de informare si se intocmeste conform Formularului nr. 2;
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si contrasemnat de conducitorul directiei organizatoare, se intocmeste conform Formularului nr. 4.
Art. 21. (1) Documentele justificative pentru decontarea cheltuielilor privind alocatia de masa
(mas# servitd sau alimente) sunt:

a) factura fiscala detaliaté, conform contractului/notei de comand3, pentru masa servité;

b) facturi sau bonuri fiscale pani la valoarea stabilitd de lege, pentru alimente;

¢) pontajul de mas, in original, intocmit conform Formularului nr. 6;

d) proces verbal de receptie a serviciilor pentru masa servitd sau NIR, bon de consum pentru
alimentele achizitionate.

(2) Alocatia de masi pe durata unei zile se recomandi a se calcula astfel: mic dejun - 15%, dejun -
50%, cind - 35% din valoarea totald a acesteia.

Art. 22. Documentele justificative pentru decontarea cheltuielilor privind cazarea participantilor
sunt:

a) factura fiscala detaliatd, conform contractului/notei de comanda;

b) diagrama de cazare, conform modelului prezentat in Formularului nr. 3;

¢) la stabilirea cheltuielilor de cazare se iau in considerare taxa de parcare hotelierd, taxa de stafiune
si alte taxe previzute de dispozitiile legale in vigoare.

d) proces verbal de receptie a serviciilor de cazare.

Art. 23. (1) Documentele justificative pentru decontarea cheltuielilor privind transportul sunt:

a) bilete de tren pentru transportul pe calea feratd, in conditiile prevazute de dispozitiile legale, fara
a putea depasi drepturile de aceastd naturd care se pot acorda salariatilor institutiilor publice si tabel
cu participantii, in original, care au beneficiat de contravaloarea biletelor de transport. intocmit
conform Formularului nr. 3;

b) bilete pentru transportul cu mijloace de transport auto in comun, la tarifele stabilite pentru aceste
mijloace si tabel cu participantii, in original, care au beneficiat de contravaloarea biletelor de
transport, intocmit conform Formularului 3;

¢) bilete si tichete de imbarcare pentru transportul cu avionul si bilete pentru transportul pe céile de
navigatie fluviald, transport efectuat cu aprobarea prealabild a ordonatorului de credite, potrivit
dispozitiilor legale si tabel cu participantii care au beneficiat de contravaloarea biletelor de
transport, intocmit conform Formularului 3;

d) factura fiscald detaliata §i foaia de parcurs/scrisoarea de transport in copie (cu mentiunea ,,copie
conform cu originalul”) pentru transportul cu mijloace de transport auto inchiriate, potrivit
dispozitiilor legale;

e) bonuri fiscale de combustibil, pentru transportul cu autoturismul. In cazul in care deplasarea se
efectucazi cu autoturismul proprietate personald, se deconteazid pentru fiecare autoturism
contravaloarea a 7.5 litri carburant la 100 km parcursi pe distanta cea mai scurtd, iar calculul §1
valoarea decontatd se completeazi in tabel conform Anexei 3. Participantul va prezenta un bon
fiscal, din perioada desfasurdrii activitatii la care participa sau cu maxim 2 zile in avans, cu privire
la costul carburantului. Dacd transportul este realizat cu masinile DIST/DSTMB, la tabel se
anexeaza §i copia foii de parcurs, certificatd ,.copie conform cu originalul”.

(2) Se deconteaza drept cheltuieli de transport si:

a) taxele pentru trecerea podurilor;

b) taxele de traversare cu bacul;

¢) alte taxe privind circulatia pe drumurile publice, previzute de dispozitiile legale in vigoare.

(3) Toate documentele mentionate la art. 23, alin. (1) lit. a) - ¢), e) si alin. (2) vor fi centralizate in
cadrul aceluiasi tabel, intocmit conform modelului de la Formularului nr.3.

(4) In cazul efectudirii deplasirilor internationale cu avionul, participantul/participantii va/vor face
deplasarea dus-intors, de la domiciliul propriu pana la destinafia mentionatd in invitatie, sau in
localitatea cea mai apropiati de locul de desfisurare al activitdtii. Perioada deplasarii trebuie sa

e) raportul de implementa_rei. dupi caz, semnat de cétre responsabilul de activitate al DJIST/DSTMB

3Pentru sustinerea CT (telefon, internet, chirie spatiu, publicatii de specialitate, service echipamente) nu se intocmeste
raport de implementare.



MONITORUL OFICIAL AL ROMANIEI, PARTEA |, Nr. 149 bis/15.11.2018

concorde cu perioada de desfasurare a proiectului, cu o marji de timp rezonabila in functie de orarul
de zbor sau distanta de la aeroport la locul de desfasurare al activitatii.

Art. 24. Documentele justificative pentru decontarea cheltuielilor privind inchirierea de bunuri si
servicii sunt:

a) contract de inchiriere de bunuri i servicii;

b) factura fiscald;

c) proces verbal de predare - primire a bunurilor inchiriate.

Art. 25. Documentele justificative pentru decontarea cheltuielilor pentru achizitii de bunuri si
servicii altele decat cele mentionate in prezenta metodologie, sunt:

a) factura fiscald sau bon fiscal pani la valoarea stabilitd de lege;

b) nota de receptie §1 constatare de diferente, pentru bunurile intrate in gestiunea institutiei, dupa
caz;

¢) bonul de consum cu explicatia destinatiei pentru activitatea decontat, dupa caz;

d) proces verbal de receptie a bunurilor/serviciilor, dupa caz.

Art. 26. (1) Documentele justificative pentru decontarea cheltuielilor pentru realizarea de tiparituri,
multiplicari, inscriptiondri §i altele asemenea sunt:

a) factura fiscala, chitantd sau bon fiscal, pani la valoarea stabilit de lege;

b) notd de receptie i constatare de diferente, pentru bunurile intrate in gestiunea institutiei;

¢) bonul de consum cu explicatia destinatiei pentru activitatea decontats;

d) proces verbal de receptie a produselor pentru tiparituri, inscriptiondri;

e) un exemplar din produsul multiplicat/imprimat, daca este posibil. In caz contrar se vor atasa
imagini cu acesta.

(2) Tipariturile se realizeaza cu respectarea OUG nr. 26/2012 privind unele misuri de reducere a
cheltuielilor publice si intirirea disciplinei financiare si de modificare si completare a unor acte
normative, aprobatd cu modificdri §i completari prin Legea nr. 16/2013, cu modificarile si
completarile ulterioare.

Art. 27. Documentele justificative pentru decontarea cheltuielilor pentru activititi social — culturale
sunt: factura fiscald sau alte formulare sau documente cu regim special, aprobate potrivit legii.

Art. 28. Documentele justificative privind decontarea cheltuielilor pentru prestiri de servicii
efectuate in cadrul activititilor (persoand fizica autorizati sau persoani juridic) sunt:

a) contract de prestari servicii;

b) factura fiscala;

¢) raport de implementare cu privire la activitatea prestata si proces verbal de receptie;

d) pentru training/curs: CV trainer/lector, suport de curs.

Art. 29. (1) Documentele justificative privind decontarea cheltuielilor pentru tratatii (cafea, ceai,
apd minerald etc.) sunt: facturi fiscala sau bon fiscal, pana la valoarea stabilita de lege. In situatia in
care produsele sunt achizitionare de la unitati de desfacere cu aminuntul (magazine, supermarket
etc) se va intocmi §i NIR si bon de consum.

(2) Suma alocata pentru fiecare participant este in cuantum de maxim 6,5 lei/zi.

Art. 30. (1) Documentele justificative pentru decontarea premiilor in obiecte acordate de
DIJST/DSTMB, sunt:

a) factura fiscald sau bon fiscal, pana la valoarea stabilita de lege;

b) nota de receptie si constatare de diferente, a bunurilor intrate in gestiune avand confirmarea
responsabilului de activitate;

¢) bonul de consum cu explicatia destinatiei pentru activitatea decontati;

d) proces verbal de receptie a bunurilor achizitionate;

e) proces verbal de acordare a premiilor conform Formularului nr. 8.

(2) Documentele justificative pentru decontarea premiilor in bani acordate de DJST/DSTMB, sunt:
a) proces verbal de acordare a premiilor, conform Formularului nr. 8;

b) dovada platii catre beneficiari.

Art. 31. Decontarea altor cheltuieli previzute in Hotarirea Guvernului nr. 259/2006 privind
aprobarea Normelor de cheltuieli pentru realizarea programelor Autorititii Nationale pentru Tineret
in domeniul activitatii de tineret, cu modificarile ulterioare, altele decit cele mentionate anterior, se
face prin documente justificative potrivit prevederilor legale in vigoare.
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Art. 32. Achizitiile publice se efectueazi in conditiile legii, respectiv Legii 98/2016, privind
achizitiile publice, cu completirile ulterioare, ale Hotirdrii Guvernului nr. 395/2016 pentru
aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de
achizitie publica/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile
si completarile ulterioare.

Art. 33. Documentele pentru decontarea cheltuielilor pentru activititile de si pentru tineret ale
DIST/DSTMB se intocmesc de responsabilul de proiect desemnat, in termen de maximum 10 zile
lucritoare de la terminarea activitatii.

Art. 34. Se accepti spre decontare numai cheltuielile efectuate in pericada de orgamizare a
activitatilor.

Art. 35. Formularele nr. 1- 9, fac parte integranta din prezenta metodologie.

Formularul nr. 1 la metodologie
-Antet-

Centrul de tineret
Perioada
Localitate
Scop
Obiective
Participanti
Beneficiari
Indicatori

Indicatori stabiliti pe obiectiv Denumire | Standard (masura
indicator | stabilitd a fi atinsd)

Indicatori cantitativi (cifre, activitii, timp, servicii etc.)

Indicatori calitativi(efecte, progresul, cat de bine, bun etc.)

Indicatori financiari(cheltuieli medii, cost/ beneficiu etc.)

8. Calendar de activitati de §i pentru tineret (pentru perioada din an in care functioneaza centrul de

tineret):
Denumire Perioada Maod de Resurse alocate
activitate realizare

9. Monitorizare

Ce se monitorizeazi Cine monitorizeazi

10. Metode de colectare a datelor

11. Evaluare

Ce se evalueaza Cine evalueaza

Metode de evaluare
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12. Parteneri
Enumerati partenerii in cadrul proiectului. Pentru fiecare partener completati un formular de tipul

celui de mai jos:
Partener 1

Denumire partener:

Adresa:

Telefon: fax:

E-mail: website:

Persoana de contact:

Responsabilitati (atributii; contributii):

13. Promovare
(indicati modalitatile de promovare a centrului de tineret si a imaginii Ministerul Tineretului si
Sportului)

14. Buget

14.1. cheltuieli pentru sustinerea centrului de tineret: internet, telefon, service
echipamente electronice, publicatii de specialitate, prestén servicii, chirii;

14.2. cheltuieli pentru organizarea de activitati/servicii: informare si documentare;
consiliere si consultanti; educatie nonformali;

14.3 cheltuieli pentru dotarea centrului de tineret.

15. Locatia

Daci NU, precizati
Locatia centrului de tineret : DA | NU motivul

a) are avizele necesare functionarii in conditii de securitate

b) este accesibila pentru persoane cu dizabilititi (rampi,
toalete adaptate etc)

¢) este centrald

d) este amplasata intr-o zond accesibila pentru un numar cét
mai mare de tineri

€) are acces direct si facil spre exterior

f) prezintd garantia functiondrii $i neinstriinirii spatiului
pentru o perioada de cel putin 3 ani

g) nu este sediul unei organizatii politice, religioase etc. care
prin statut ar crea discriminare

h) spatiul este destinat doar activitatilor centrului de tineret
(In sensul ci acesta nu imparte spatiul cu un alt serviciu)

Director Directia Judeteana pentru Sport si Tineret
Responsabil financiar Directia Judefeana pentru Sport si Tineret
Consilier / Inspector
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- Antet-

Formularul nr. 2 la metodologie

LISTA DE PARTICIPANTI

Centrul de tineret
Denurmire activitate de si pentru tineret
Localitatea

Perioada

Nr.
crt.

Numele si | ONG/ institutia Data Seria si Date contact | Semnatura
prenumele nasterii numirul CI | (telefon/email)

Semnétura responsabilului de activitate a
Directiei Judeteane pentru Sport si Tineret/ Directia pentru Sport i Tineret a Municipiuluai
Bucuresti/ a organizatiei/institutiei partenere (dacd este cazul)
si stampila (daca se aplica)

- Antet-
Formularul nr. 3 la metodoelogie

TABEL
cu participantii care au beneficiat de contravaloarea transportului

Centrul de tineret
Denumire activitate de tineret

Localitatea

Perioada
Nr. Numele s1 Ruta Seria bilet Suma Semnitura
crt. prenumele

Semndtura responsabilului de activitate a
Directiei Judeteane pentru Sport 5i Tineret/ Directia pentru Sport gi Tineret a Municipiului
Bucuresti / a organizatiei/institutiei partenere (dacd este cazul)
si stampila (daca se aplica)
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MONITORUL OFICIAL AL ROMANIEI, PARTEA I, Nr. 149 bis/15.11.2018

Formularul nr. 4 la metodologie

RAPORT DE IMPLEMENTARE

Denumirea activitatii

Locul si perioada de desfasurare

Organizator

Parteneri

Participanti/beneficiari

Total cheltuieli

Suma decontati din bugetul
Directiei Judeteane pentru Sport
$i Tineret/ DSTMB

Suma reprezentind contributie
atrasi

Concordanta intre obiectivele
propuse si rezultate obtinute

Descrierea detaliati
activititilor realizate, in special
a metodelor de lucru folosite si
impactul asupra
participantilor

Centralizarea feedback-ului
primit de la participanti

Promovarea activititii si a

Se vor ataga in mod obligatoriu copii dupd materialele ( articole

finantatorului in presa scrisa si/sau on-line, comunicate de presd, tiparituri,
promotionale, in situatia in care aceasta s-a realizat in cadril
unor emisiuni radio sau televizate, se vor preciza postul, data gi
emisiunea iar peniru afise se va preciza locul afisdrii) prin care
aceasta s-q realizat

Probleme/Obstacole in

desfisurarea activititii, sugestii

Concluzii, mentiuni

Lista documente, materiale
atasate

Se va atasa in mod obligatoriu CD cu fotografii concludente din
timpul deruldrii proiectului ( locatie, activitdyi, mijloace si
materiale folosite, participanti)

Responsabil activitate

Numele si prenumele:

13
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-Antet-
Formularul nr. 5 la metodologie

Diagrama de cazare

Centrul de tineret
Denumire activitate de i pentru tineret

Perioada de desfagurare

Locul de desfisurare

Unitatea prestatoare de servicii
Nr. Nr. Numele si prenumele Tarif/ zi | Nrde. zile Valoare
crt. camerei participantului serviciu

Semndtura responsabilului de activitate a Directiei Judeteane pentru Sport si Tineret/
Directia pentru Sport si Tineret a Municipiului Bucuresti / a organizatiei/institutiei partenere
(daca este cazul) si stampila (daci se aplica)

Unitatea prestatoare de servicii
Semndtura si stampila (daca se aplica)

-Antet-
Formularul nr. 6 la metodologie

PONTAJ DE MASA
Centrul de tineret
Denumire activitate de §i pentru tineret
Perioada
Locul de desfasurare
Unitatea prestatoare de servicii

Nr.
Crt.

Nume | ZIUA .. |[ZIUA .. |ZIUA .. ZIUA ... |ZIVA .. Seriasi | Semnatura

P . AR

renume Mliplc Mo M b MIDlc IM IDlc numérul CI | participantilor
D D D D D

MD - mic dejun; D - dejun; C - Cina
Semndtura responsabilului de activitate a Directiei Judeteane pentru Sport si Tineret/

Directia pentru Sport §i Tineret a Municipiului Bucuresti / a organizatiei/institutiei partenere

(daci este cazul) i stampila (daca se aplici)

Unitatea prestatoare de servicii
semndtura $i stampila (daci se aplica)
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- Antet -
Formularul nr. 7 Ia metodologie
DECONT DE CHELTUIELI
Nr. din
Centrul de tineret
Denumire activitate de si pentru tineret:
Tip activitate:

Locul de desfasurare:
Perioada de desfasurare:
Documente justificative de cheltuieli anexate:

Nr. crt. Felul, nr. /data Emitent | Denumire cheltuieli Valoare
documentului

Decontul mai cuprinde:
se precizeaza documentele care sunt anexate la decont (de exemplu - raport de implementare, NIR,
lista participanti, CD/ DVD imagini etc.)

Subdiviziunea Disponibil Suma de plata Disponibil dupa
clasificatiei bugetare inaintea efectudrii (lei) efectuarea platii
platii
P1
Buget angajat pe
actiune:

Nota : Decontul inaintat spre aprobare respect prevederile prezentei Metodologiei privind
organizarea, functionarea i finantarea centrelor de tineret in cadrul Programului de centre de
tineret, aprobatd prin Ordinul ministrului tineretului si sportului nr. 322/2017.

Aprobat
Nume:
Functie:
Data
Semnitura

Verificat
Nume:
Functie:
Data
Semnatura
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- Antet -
Formularul nr. 8 la metodologie
Proces Verbal®
Incheiat astizi cu ocazia premierii la
concursul organizat in cadrul activitatii
JURIUL FORMAT DIN
Numele/prenumele Institutia
A DESEMNAT
Urmatorii cagtigitori:
Premiul Obtinut Numele/prenumele Virsta Nr./ Seria Semnitura
(obiectul/suma) castigitorului BI/CI/CNP
Semnitura responsabil activitate
Formularul nr. 9 la metodologie
-Antet-
Centrul de tineret

1. JUSTIFICARE MUTARE CENTRU DE TINERET

2. DATE IDENTIFICARE CENTRU DE TINERET

1. Coordonate centru:

- Adresi:

- Telefon, fax;

2. Coordonate responsabil Centru de tineret (salariatul Directiei Judeteane pentru Sport si
Tineret) .

- Nume, prenume:

- email, telefon, fax;

* Procesul verbal se va adapta functie de specificul activitiii
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3. LOCATIE (se trece doar spatiul in care centrul functioneazi)

3.1. Spatiu
Compartimentare
Suprafati tetala (nr. inciiperi si
centru suprafata/ incipere ) Destinatia / inciipere Proprietar spatiu
3.2. Locatia
Daci NU, precizati
Locatia centrului de tineret: DA | NU motivul
a) are avizele necesare functionarii in conditii de securitate
b) este accesibila pentru persoane cu dizabilititi (rampa,
toalete adaptate etc.)
C) este centrala
d) este amplasati intr-o zoni accesibila pentru un numdr cét
mai mare de tineri
e) are acces direct si facil spre exterior
f) prezintd garantia functionarii $i neinstrainirii spatiului
pentru o perioadd de cel putin 3 ani, cu posibilitate de
prelungire
) nu este sediul unei organizatii politice, religioase etc. care
prin statut ar crea discriminare
h) spatiul este destinat doar activitatilor centrului de tineret
(in sensul ci acesta nu imparte spatiul cu un alt serviciu)
4. PROGRAM DE FUNCTIONARE CENTRU
5. PERSOANE IMPLICATE iN ACTIVITATEA CENTRULUI
Personal centru Da Nu Nr. pers Observatii
Angajati DIST/DSTMB
Voluntari
Specialisti: consiliere/ consultantid/
informare/ educatie nonformali
Lucratori de tineret
6. PARTENERI
An Denumire Date de contact Domeniul de Contributie
partener (e-mail, telefon) colaborare partener

Director DIST/DSTMB
Responsabil financiar DIST/DSTMB
Consilier / Inspector
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